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Canais de atendimento

SITE A

Neste canal, devem ser agendados os atendimentos de: autenticagéo, reconhecimento de firma,
abertura de cartéo de assinatura, comunicado de venda e certificado digital e-Notariado.
Acesse www.segundocartorionotas.com.br/agendamento

e 1

WHATSAPP

Envie uma mensagem pelo Whatsapp para o nimero (38) 3221-1548.
Esse canal serve para fazer o primeiro contato sobre qualquer um dos nossos servicos.

E s6 escolher no menu a opc¢do desejada:

1 - Autenticacdo;

2 - Reconhecimento de firma / comunicado de venda;

3 - Escritura / usucapido / testamento;

4 - Certidoes / buscas;

5 - Ata notarial / carta de sentenca;

6 - Procuracéo;

7 - Apostilamento / unido estdvel / declaratéria / dissolucdo de unido estavel / pacto antenupcial / emancipagéo;
8 - Administrativo / Financeiro.

M E-MAIL

Os atendimentos e solicitagdo de servicos sdo feitos, também, por e-mail:

Para autenticacéo, reconhecimento de firma e comunicacéo de venda:
balcao@segundocartorionotas.com.br

Para procuracéo, ata notarial, apostilamento, certidéo, unido estével:
procuracao@segundocartorionotas.com.br

Para escritura: compra e venda, inventdrio, divércio, usucapiéo
escritura@segundocartorionotas.com.br

Para entrar em contato com a Tabelia Titular:
vivianne@segundocartorionotas.com.br

Para setores administrativo ou financeiro.
administrativo@segundocartorionotas.com.br - financeiro@segundocartorionotas.com.br

PRESENCIAL/TELEFONE

O atendimento presencial acontece, preferencialmente, para finalizagéo dos servigos
como coleta de assinaturas e entrega dos atos praticados.

A solicitacdo de servicos presencialmente na serventia, sem agendamento prévio, somente é feita
para os casos excepcionais, dessa forma, facilite o seu atendimento, fazendo um contato prévio
por um dos outros canais, acima citados: site, Whatsapp ou e-mail.

O atendimento telefénico no nimero (38) 3221 1548 é feito por secretdria eletrénica
que informa o endereco do nosso site e oferece uma lista de ramais especificos para atendimento
de cada érea. Ouca a gravacdo e escolha a opcdo desejada.




CARTGRIO DO 2° OFICI0 DE NOTAS

VIVIANNE ROMANHOLO

e
u Visita do usudrio

Seguindo as orientagdes de prevencdo a COVID-19, foi montada, no pdtio do cartério,
uma estrutura de pré-atendimento e triagem com tendas e cadeiras.

Ao chegar & serventia, Caso haja agendamento, A seguir, o atendente ird Assim que o escrevente
identifique-se ao atendente o usudrio serd convidado indicar uma cadeira para estiver pronto para o
que se encontra no balcéo, a adentrar o portéo e que possa aguardar com atendimento, o usudrio
informando nome e terd sua temperatura aferida conforto, enquanto o serd liberado e orientado
hordrio do agendamento e e méos higienizadas com e escrevente que ird atendé-lo e sobre onde deve ir para
feito previamente por dlcool em gel. seja informado de sua encontré-lo.
um de nossos canais, chegada. Essa espera teré a
acima citados.* duracdo mdéxima de 30

minutos.

As prioridades de atendimento também devem ser informadas e serdo obedecidas conforme determinacéo legal:
idosos, gestantes, pessoas portadoras de deficiéncia fisica, lactantes e pessoas com criancas de colo.

Por se tratar de atos mais rdpidos, nos casos de AUTENTICACOES,
vocé receberd uma senha e serd encaminhado para a sala de recepgdo, onde deverd aguardar a sua vez.

Atendimentos que néo tiverem sido agendados com antecedéncia somente serdo realizados em casos extraordinérios,

portanto, agilize a realizagdo do seu ato notarial fazendo o agendamento prévio através de um dos nossos canais:
site, Whatsapp, e-mail ou telefone.

Cartas de Sentenca

E o conjunto de cépias autenticadas, todas numeradas e assinadas com sinal pblico da tabelié titular,
que integram um processo judicial, unidos com fé piblica e tornando-se um titulo habil para transferéncia
de bens méveis e iméveis.

A carta de sentenga tem como fungéo o cumprimento da deciséo judicial, ou seja, é entregue ao érgdo ou pessoa
a que se destina essa decis@o, para efetivagéo do cumprimento ali determinado pelo juiz da causa.

Como é feita a carta de sentenga e quem podera solicitar?
O processo serd feito por meio de requerimento da parte interessada ou pelo advogado que a representa.

A extracdo poderd ser pelo meio fisico ou eletrénico mediante a solicitacdo que indicard & tabelid de notas ou escreventes
quais as pdginas deverdo ser autenticadas para compor a carta de sentenga.

Fardo parte dessa carta, também, os documentos obrigatérios descritos no artigo 313 do Provimento 93/2020,
especificos para cada tipo de carta solicitada.

Sendo entregues os autos na serventia extrajudicial com a solicitag@o do interessado,
haveré o prazo de até cinco dias para formalizagéo da carta, que poderd versar sobre formais de partilha,
cartas de adjudicacdo e de arrematacdo, mandados de registro, de averbagao e outras.

Serdo autenticadas as pdginas e elaborados os termos de abertura e encerramento da carta de sentenga notarial.
Todas as folhas serdo numeradas e rubricadas.
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Balcdo

Todos os atos desta natureza seréo entregues no momento do atendimento presencial, previamente agendado.

s ~
Cartéo de assinaturas: também chamado de “abertura de firma”, é ato obrigatério para realizar o reconhecimento de firma,
seja por autenticidade ou semelhanca.

Para a abertura do cartéo de assinaturas ou autégrafos, vocé deve comparecer ao cartério, na data e hordrio previamente agendados,
e apresentar original de documento oficial com foto: RG, CPF, CNH, carteiras profissionais, carteira de trabalho, passaporte ou
Registro Nacional de Estrangeiro.

Além disso, informar:

- Data de nascimento;

- Nacionalidade;

- NUmero do CPF;

- Profissdo;

- Estado civil e qualificacdo do cénjuge (se houver);

- Endereco residencial e profissional completos;

- Telefones de contato.

- Se for estrangeiro, dados do passaporte ou carteira civil.

Para abertura de cartdo de assinatura de menor (entre 16 e 18 anos), é necessdria a presenga, também,
\de todos os seus responsdveis legais, que assinardo juntos, no mesmo cartdo. )

Reconhecimento de firma: é o ato em que o cartério atesta que uma assinatura pertence a uma determinada pessoa.
A certificagéo é feita com base na presenca fisica do signatdrio no cartério, no momento da assinatura do documento (autenticidade),
ou previamente, para abertura de ficha cadastral, contendo assinatura que seré conferida (semelhancga).

Comunicacdo de venda: é feita para informar ao Detran sobre a transferéncia de propriedade do veiculo e para resguardar o vendedor
contra qualquer ocorrido que o comprador possa provocar até que o carro esteja de fato em seu nome.

Para realizar a comunicacéo de venda na serventia, comprador e vendedor devem reconhecer a firma.
A documentagéo necesséria é o Certificado do Registro do Veiculo — Autorizagé@o para Transferéncia de Propriedade do Veiculo (CRV/ATPV),

devidamente preenchido, e os documentos de identificacéo do vendedor e comprador. Serd solicitada, também, informagéo sobre
a residéncia do comprador.

Autenticacdo de cépia: é um instrumento pUblico mediante o qual o tabelido de notas, seu substituto ou escrevente,
declara que uma cépia, apds conferéncia com original, é integral e fiel ao documento matriz que foi apresentado para reproducéo.

( Y
Certificado digital e-Notariado: também chamado CCN, é uma assinatura eletrénica com a qual é possivel solicitar a realizacéo
de escrituras, procuragdes ou qualquer outro ato notarial eletrénico, diretamente no app e-Notariado, que é uma plataforma
de servicos notariais onde é possivel acessar servicos de cartérios de todo o Brasil, de forma totalmente digital.

Sua base é nacional e alimentada por todos os cartérios que praticam atos notariais,
conforme provimentos CNJ nomeros 88/2019 e 100/2020.

Para emisséo do certificado digital e-Notariado, o usudrio deve baixar o aplicativo em seu smartphone e comparecer ao cartério,
conforme prévio agendamento, portando os seguintes documentos originais: RG, CPF, certiddo de nascimento de casamento (se houver),
CNH e comprovante de endereco.

O certificado fica vinculado ao aparelho celular, portanto se houver necessidade de troca, o usudrio deverd comparecer
a serventia para um novo cadastro.

-
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Os atos desta natureza serdo entregues em até 48 horas apoés o recebimento da documentacéo completa e correta.

O andamento do processo poderé ser acompanhado pelo site www.segundocartorionotas.com.br ou
por contato direto com o escrevente.

Procuragéo: é um documento por escrito em que uma pessoa dé autorizacdo formal para que outra pessoa seja sua
representante em um ou mais atos.

O procurador, que agird em nome de quem conferiu a procuracéo, também é chamado de outorgado,
enquanto o representado também se denomina outorgante.

Classificagées das Procuragées Publicas:
a) Procuragéo genérica: aquela que estd limitada aos atos de administragéo ordindria e que ndo apresenta contetdo financeiro.

b) Procuracéo para fins de previdéncia e assisténcia social: aquela cuja finalidade seja requerimento, cadastramento e recadastramento,
atuagd@o em processos administrativos e judiciais, recebimento de valores e quaisquer outros assuntos relacionados com os beneficios
previdencidrios e/ou de assisténcia social, tais como aposentadoria, auxilio-acidente, auxilio-reclusao, auxilio-doenca,

auxilio doenca acidentdrio, reabilitagao profissional, Beneficio de Prestagéo Continuada - BPC garantido pela Lei n® 8.742,

de 7 de dezembro de 1993, Lei Orgénica da Assisténcia Social - LOAS, saldrio-maternidade, saldrio-familia, penséo por morte

e pensdes especiais, inclusive para representagéo perante instituicdo financeira para fins de recebimento desses beneficios,

cadastro de senhas e retirada de cartdo de beneficio, ndo podendo dela constar qualquer outro poder estranho aos objetos mencionados.

c) Procuracéo relativa & situacéo juridica com conteddo financeiro: aquela cujo objeto seja a outorga de poderes para a prética de ato
que tenha repercussdo econémica central e imediata, materializando ou sendo parte de negécio juridico com relevéncia patrimonial
ou econdmica, como a transmissdo, diviséo, aquisicdo de bens, direitos e valores ou a constituicdo de direitos reais sobre os mesmos
e a movimentacdo financeira.

d) Procuragéo em causa prépria: aquela que autoriza o procurador a transferir bens para si mesmo, desde que, além dos requisitos
para qualquer procuracéo, constem no ato: a) preco e forma de pagamento; b) consentimento do outorgado ou outorgados; c) objeto
determinado; d) determinacdo das partes; €) anuéncia do cénjuge do outorgante; f) quitagdo do imposto de transmissdo,

quando a lei o exigir.

Ata Notarial: é o instrumento em que o tabelido, seu substituto ou escrevente, a pedido de pessoa interessada, constata fielmente os fatos,
as coisas, pessoas ou situagdes para comprovar sua existéncia ou seu estado.

Pode ter como objeto:

| - colher declaracéo testemunhal para fins de prova em processo administrativo ou judicial;

Il - fazer constar o comparecimento, na serventia, de pessoa interessada em algo que néo se tenha realizado por motivo alheio & sua vontade;
Il - fazer constar a ocorréncia de fatos que o tabeliGo de notas ou seu escrevente, diligenciando em recinto interno ou externo da serventia,
respeitados os limites da circunscrigdo nos termos do art. 173 deste Provimento Conjunto, ou em meio eletrénico, tiver percebido ou esteja
percebendo com seus proéprios sentidos;

IV - averiguar a notoriedade de um fato;

V - atestar o tempo de posse do requerente e de seus antecessores, conforme o caso e suas circunstancias, para fins de reconhecimento

de usucapido.

Unido Estavel: aquela formada pelo homem e pela mulher, bem como a mantida por pessoas do mesmo sexo, desde que configurada a
convivéncia publica, continua, duradoura e estabelecida com o objetivo de constituicéo de familia.

Pacto Antenupcial: trata-se de um contrato elaborado antes do casamento, no qual os noivos estabelecem as regras que vigorardo durante
a consténcia da unido, bem como as repercussdes econdmicas caso ocorra o término do relacionamento

Certidées: todos os atos praticados pelo TabelidGo de Notas, exceto o reconhecimento de firma e a autenticagéo de cépias, sdo feitos em livro
préprio, que fica arquivado para sempre na serventia. As certiddes sGo cépias desses atos do livro e possuem a mesma validade dos originais.

Emancipacdo: forma pela qual uma pessoa que ainda né&o atingiu a maioridade deixa de ser considerada relativamente incapaz e

torna-se capaz para praticar os atos da vida civil sem a tutela dos pais. bs
' / L

7
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Procuracoes

Apostilamento: certificado de autenticidade emitido por paises signatdrios da Convengéo da Haia, que é colocado em um documento
pUblico para atestar sua origem (assinatura, cargo de agente publico, selo ou carimbo de instituigdo).

O apostilamento foi instituido para substituir a legalizagéo de documentos, que eram feitos através dos consulados, muitas vezes
complicado, demorado e dispendioso. Esse documento piblico apostilado serd apresentado em outro pais, também signatério da
Convencdo, uma vez que a apostila sé é vdlida entre paises signatdrios.

DOCUMENTOS MINIMOS NECESSARIOS:

Para quem vai passar a procuracéo (outorgante)

Pessoa fisica:

- RG;

- CPF;

- Se casado: certiddo de casamento;

- Se solteiro: certiddo de nascimento;

- Se divorciado: certiddo de casamento com averbacdo do divércio.

Pessoa juridica:

- RG e CPF do representante legal;

- Contrato Social ou Gltima alteragé@o contratual (se houver);

- Certidao simplificada da Junta Comercial atualizada no prazo de 30 dias;

- Quadlificacdo de estado civil, profissdo, endereco, telefone e e-mail do representante.

Para quem vai receber a procuracdo (procurador):
- RG e CPF;
- Quadlificacao de estado civil, profissdo, endereco, telefone e e-mail.

Para a Unido Estavel:

- Se solteiro: certidéo de nascimento atualizada no prazo de 90 dias;

- Se casado: certiddo de casamento atualizada no prazo de 90 dias;

- Se divorciado: certiddo de casamento com averbacdo do divércio atualizada de 90 dias;
- Se vitvo: certidéo de casamento com averbacéo do ébito atualizada de 90 dias;
- RG e CPF dos declarantes;

- Qualificacdo de estado civil, profissdo, endereco, telefone e e-mail;

- Qual o regime de bens a ser vigorado na unido estavel;

- Tempo de convivéncia (se for o caso);

- Se os pais dos declarantes forem vivos, data de nascimento e endereco;

- Se os pais dos declarantes forem falecidos, data de falecimento.

Para o Pacto Antenupcial

- Se solteiro: certidéo de nascimento atualizada no prazo de 90 dias;

- Se casado: certiddo de casamento atualizada no prazo de 90 dias;

- Se divorciado: certiddo de casamento com averbacdo do divércio atualizada de 90 dias;
- Se vitvo: certidéo de casamento com averbagéo do ébito atualizada de 90 dias;

- RG e CPF dos declarantes;

- Quadlificacdo de estado civil, profissdo, endereco, telefone e e-mail;

- Qual o regime de bens.

Para emancipagéo:

- Certiddo de nascimento do menor;

- Certidao do estado civil dos pais;

- RG e CPF do menor e dos pais;

- Qualificacéo de estado civil, profisséo, endereco, telefone e e-mail.




Escrituras

CARTORID DO 2° OFCID DE NOTAS

VIVIANNE ROMANHOLO

Os atos desta natureza serdo entregues em até 72 horas apés o recebimento da documentagéo completa e correta.
O andamento do processo poderé ser acompanhado através do site www.segundocartorionotas.com.br
ou por contato direto com o escrevente.

E dotada de fé publica e possui forca probante plena, sdo divididas em Escrituras Piblicas sem contetdo financeiro

e com conteddo financeiro.

E um documento que expressa a vontade das partes, que querem dar forma legal ao seu negécio juridico.

Disposicdo Legal: Artigo 108 do Cédigo Civil 2002 e Art. 182 do Provimento 93/CNJ/2020.

Quuais os tipos de Escrituras?

Declaracéo Cessdo de direitos
de antecipacédo hereditérios e/ou Inventdrio Sobrepartilha Usucapido
de vontade venda da meacdo
Instituicéo Renuncia de Rendncia de Compra Promessa
de bem de familia usufruto heranca e venda de compra e venda
Rescisdo de Alienacéo Rezsfobel.ezllmdenfo Separacéo Divércio sem
compra e venda fiducidria g socieacde consensual bens a partilha
conjugal
I\ilr?vn;r?:]%?c?nie Esgfgziico Estremacao rural Diviséo amigdvel Doagéo
e _ o Divércio com
L(J:‘r;fi'COéQZF Hipoteca Cess’c;ﬁ de Idnshtm%o? bens a partilhar
gdv crédito e usufruto posterior
DIVETEE GO EXh:s(S;ZSe(liic;JnToo Desincorporagéo Acordo Incorporagdo
partilha de bens sntile oo b porag Extrajudicial poras
Confissao de divida 8 . Dacéo em
(com ou sem garantia) Peselpepisee Partilha de bens pagamento Permuta
N o , o
nstituicdo [eqralizanas Mdtuo com Serviddo SubstituicGo

de fundagéo garantia hipotecaria de garantia

Quais os documentos minimos necessdrios?

- Copia do RG e CPF das pessoas fisicas interessadas;

- Se casado: certiddo de casamento atualizada no prazo de 90 dias, (casado sob o regime de comunhdo universal de bens

ou separagéo convencional de bens, apresentar, ainda, Escritura PUblica de Pacto Antenupcial e Certidéo de Inteiro Teor do Registro
do Pacto, atualizada no prazo de 30 dias);

- Se solteiro: certidéo de nascimento atualizada no prazo de 90 dias;

- Qualificacdo completa das partes (profissdo, endereco, e-mail);

- Se houver Procuracéo Piblica, deverd ser apresentada a via original do traslado, no prazo de 30 dias, ou a certiddo original da
procuracdo no prazo de 90 dias, além de RG e CPF do procurador;

- Contrato social ou Gltima alterag@o contratual da empresa;

- Cépia do RG e CPF dos sécios;

- Endereco eletrénico da empresa e dos sécios;

- Certidéo simplificada da Junta Comercial no prazo de 30 dias;

- Escritura anterior ou documentacdo que comprove a titularidade do imével;

- No caso de imével urbano: IPTU do ano vigente, que conste o valor venal ou Certiddo Valor Venal Prefeitura;
- No caso de imével rural: CCIR (Certificado de Cadastro de Imével Rural), CAR (Cadastro Ambiental Rural) e
ITR (Imposto Territorial Rural);

- Memorial Descritivo;

- ART dos desmembramentos da drea rural e
— Certiddo de 6nus, inteiro teor e agdes pessoais reipersecutéria da matricula do imével expedidas em até 30 dias.
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Testamento

E ato de disposicéo de Gltima vontade, possuindo cardter personalissimo e revogével, de tal forma que somente poderd ser
lavrado pelo testador, podendo ser modificado por este a qualquer tempo.

Documentos necessdrios:

a) Documento de Identificagao do(a) testador(a) e das testemunhas (RG e CPF);

b) Certiddo de Estado Civil Original do testador(a);

c) Documento do(a) beneficidrio(a);

d) Documento que descreva o bem a ser testado (Ex.: CRLV/Escritura anterior/Contrato particular/Certiddo do imével, entre outros);
e) Indicar o valor do patriménio a ser testado;

Somente a tabelia titular, e na sua auséncia, a tabelia substituta podem praticar este ato.

Apés a concluséo do ato no setor competente, vocé seré encaminhado ao caixa para o pagamento dos valores devidos,
chamados emolumentos.

As formas de pagamento disponiveis na serventia séo:
a) Dinheiro;

b) Cartéo de débito;

o) PIX;

d) Transferéncia bancéria para as contas da serventia;

e) Cheque a vista (nessa modalidade de pagamento, a concluséo do servigo fica pendente até a compensag@o);

Apés a concluséo do pagamento, a operadora de caixa entregard o cupom fiscal.

Os valores cobrados por quaisquer servicos do cartério estéo de acordo a tabela do Estado de Minas Gerais
e podem ser conferidos na tabela ao lado do caixa, além do site www.segundocartorionotas/tabela-emolumentos

®

Entrega

Com o cupom fiscal em méos, o usudrio serd redirecionado ao escrevente que o atendeu,
para a entrega do ato notarial realizado.

.k.

CARTORID DO 2° OFiCI0 DE NDTAS

VIVIANNE ROMANHOLO




